
HABITAT 77 est l’acteur majeur de l’habitat social en Seine-et-Marne et est au service des territoires et de
leurs habitants depuis plus de 70 ans. Il répond à sa mission d’utilité sociale et participe à l’action de
solidarité pour des logements accessibles à tous.

Bailleur social implanté sur 99 communes du département, HABITAT 77 gère plus de 17 933 logements,
et compte près de 335 collaborateurs.

HABITAT 77 a mis en place une refonte de ses process qui a permis de moderniser son organisation, ses
outils et développer ses relations avec ses partenaires.

HABITAT 77 souhaite aujourd’hui poursuivre son engagement auprès des locataires et des communes afin
de continuer à s’adapter aux perpétuelles évolutions de la société. Il reste attaché à sa responsabilité
envers ses locataires, ses partenaires et l’environnement.

Pour accompagner ses ambitions, HABITAT 77 recrute : Un(e) Responsable du service Achats Marchés
H/F en CDI à Melun.

Vos missions seront les suivantes : 

• Être garant de la politique achats-marchés :
- Définition, mise en place et révision du cadre opérationnel de la fonction achat ;
- Pilotage du recensement des besoins, du planning, du tableau de bord annuel des achats et des
   indicateurs en accord avec le Directeur des Affaires Juridiques ;
- Validation des stratégies de passation des achats ;
- Validation des principaux dossiers de consultation entreprises, des rapports d’analyse d’offres, 
   procès-verbaux et factures du service achats ;
- Participation aux opérations de négociation avec les entreprises ;
- Organisation et animation des réunions de la Commission d’Appel d’Offres ;
- Validation des modalités de passation et de la conformité des achats passés par les Directions Fonctionnelles 
- Conclusion des procédures : validation des rapports de présentation, dossiers pour le contrôle de légalité,  
   information des candidats non retenus, etc.

• Conseil et accompagnement des Directions Fonctionnelles :
- Sur les montages juridiques les plus appropriés au regard de leurs besoins et de la réglementation ;
- Sur l’élaboration et la rédaction des pièces constitutives des marchés en collaboration étroite avec le référent  
   technique du service prescripteur ;
- Sur la passation des procédures dans le respect des règles de la Commande Publique ;
- En phase d’exécution des marchés : conseil sur les engagements contractuels des parties, formalisation le     
   cas échéant des évolutions touchant les marchés par l’élaboration d’avenants et prise en charge de tout autre  
   événement ayant un impact contractuel ;
- Gestion des précontentieux et contentieux liés à la passation ou à l’exécution des marchés en lien avec le pôle  
   affaires juridiques ;
- Sensibilisation et formation interne des services concernés par les achats.
- Management d’une équipe composée de 3 acheteurs et 2 assistantes achats.
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Profil recherché :

Diplômé(e) d’un Master 2 en Achats / Marchés Publics / Marchés Privés soumis au code de la Commande Publique, 
vous possédez une expérience significative sur un poste similaire.

Votre capacité d’analyse, votre écoute, votre adaptabilité et votre sens de la pédagogie seront des atouts 
indéniables pour ce poste.

Doté(e) de solides compétences managériales, votre organisation et votre rigueur vous permettront d’être 
rapidement autonome sur ce poste.

RESPONSABLE DU SERVICE  
ACHATS-MARCHÉ H/F
CDI
Basé à Melun


