COMPTABLE FOURNISSEURS
EXPLOITATION H/F

CDI
Basé a Melun

HABITAT 77 est 'acteur majeur de I’habitat social en Seine-et-Marne et est au service des territoires et de leurs
habitants depuis plus de 70 ans. Il répond a sa mission d’utilité sociale et participe a I'action de solidarité pour des
logements accessibles a tous.

Bailleur social implanté sur 100 communes du département, HABITAT 77 gére plus de 17 000 logements, et
compte pres de 330 collaborateurs.

HABITAT 77 poursuit son engagement aupreés des locataires afin d'assurer une qualité de service et s'adapter aux
perpétuelles évolutions de la société. Il reste attaché a sa responsabilité envers ses locataires, ses partenaires et
I'environnement.

Pour accompagner ces ambitions, HABITAT 77 renforce ses équipes et recrute : Un(e) Comptable Fournisseurs
Exploitation en CDI & Melun.

Gestion comptable des fournisseurs :

Vérifier les imputations comptables

Engager des dépenses dans le cadre des marchés

Vérifier et valider des factures récupérables et non récupérables
Comptabiliser des factures fournisseurs d'exploitation et d'investissement
Participer aux travaux de cloture et respect des délais de paiement

Relation avec les fournisseurs :

e Interlocuteur des fournisseurs sur le déploiement des marchés

e Suivi et contrble des relances faites aux entreprises

e Gestiondes litiges avec les entreprises

Gestion comptable des copropriétés et des mandats de gestion :

e Lienavec le pble Syndic

e Suivi comptable des mandats de gestion

e Vérifier la cohérence des écritures et identifier des éventuelles anomalies

Traitement des anomalies :

e Saisir des données dans le systéme d'information
e Alerter en cas d'anomalie ou de difficulté et traitement de tout ou partie des anomalies

Gestion du lien avec les interlocuteurs internes et externes :

e Répondre aux demandes des interlocuteurs internes et externes
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e Accompagner et former des utilisateurs internes de PIH sur la partie comptable
e Collaborer avec le Responsable Quittancement/Charges et le contréle de gestion dans le cadre des charges
récupérables.

Diplomé(e) d'un Bac professionnel en comptabilité, vous bénéficiez d'une expérience significative en tant que
Comptable.

A l'aise avec l'outil informatique, vous maitrisez le Pack Office (Word, Excel et Powerpoint notamment).
La connaissance du logiciel PIH serait un plus.

Doté(e) d'un trés bon sens du relationnel et sachant faire preuve de proactivité et de prise d'initiative tout autant
que de discrétion, votre rigueur et votre organisation vous permettront de réussir a ce poste.

29-34 K€ annuel
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